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Asunto: El que se indica
FOLIO: TYAI-05-10-24-A02

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién del Municipio de Tenango de Doria
Reporte sobre el Tramite: Solicitud de Informacién Publica
1. Descripcién del Tramite:

o La Solicitud de Informacién Publica es un tramite que permite a los ciudadanos del municipio
de Tenango de Doria solicitar informacién relacionada con las actividades, funciones, contratos,
presupuestos, y otros documentos publicos que el municipio genera en el ejercicio de sus
funciones.

2. Objetivo:

« El objetivo de este tramite es garantizar el derecho de los ciudadanos al acceso a la informacion
publica, promoviendo la transparencia y la rendicién de cuentas de las autoridades municipales.

3. Procedimiento para Realizar el Tramite:
e Modalidad Presencial:

o Los ciudadanos pueden acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia ubicada en
Avenida Benito Juarez 380, Manzana Centro, Tenango de Doria, Hidalgo en horario
de 9:00 a.m. a 4:30 p.m. para presentar su solicitud. Es importante presentar una
identificacion oficial para validar la identidad del solicitante.

e Modalidad en Linea:

o ElI tramite también puede realizarse a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia (PNT). Los interesados deben ingresar al portal web
www.plataformadetransparencia.org.mx y llenar el formulario digital correspondiente.
Para esto, es necesario crear una cuenta de usuario o iniciar sesidn con una cuenta
existente.
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Requisitos:
« Identificacion oficial vigente del solicitante (en caso de realizar el tramite de manera presencial).

o« Formato de solicitud de informacién publica, disponible tanto en la oficina de la Unidad de
Transparencia como en la PNT.

o Descripcidn clara y precisa de la informacion solicitada, para facilitar su localizacion y entrega
por parte de las autoridades.

4. Plazos:

« El municipio de Tenango de Doria cuenta con un plazo de 20 dias habiles para responder a la
solicitud y entregar la informacion requerida o, en su caso, proporcionar una explicacion si la
informacion no se encuentra disponible o esta clasificada.

5. Canales de Atencion:

o Oficina Fisica: Unidad de Transparencia de Tenango de Doria, ubicada en Avenida Benito
Juarez 380, Manzana Centro, Tenango de Doria, Hidalgo.

e Correo Electrénico: transparencia.tenango2024@gmail.com (para dudas e informacion sobre
el tramite).

o Plataforma Nacional de Transparencia: www.plataformadetransparencia.org.mx (para
realizar la solicitud en linea y dar seguimiento a la misma).

7. Observaciones:
o Es importante que los ciudadanos utilicen de manera responsable esta herramienta de acceso
a la informacion y que, en caso de necesitar orientacion, se dirijan a la Unidad de Transparencia
para recibir el apoyo necesario.

PALACIO MUNICIPAL, AV. JUAREZ S/N, COL. CENTRO. C.P. 43480, TENANGO DE DORIA, HGO.



https://www.plataformadetransparencia.org.mx/

» g

= S
"TENANGO HIDALGO
DE DORIA PRIMERO EL PUEBLO

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027 — 2022-2028 —

6. Responsable del Tramite:
o Eltitular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion del Municipio de Tenango de

Doria es Alexis Mendoza Gonzalez, quien se encarga de coordinar la recepcion,
procesamiento y entrega de la informacion solicitada

ATENTAMENTE

k

I.S.C. Alexis Mendoza Gonzalez,

Titular del Area de Transparencia y Acceso a la Informacién
Enlace Web




